
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG

ỨNG DỤNG
ĐẠI HỘI HỘI SINH VIÊN



- Thống nhất trong chỉ đạo, theo dõi Hội Sinh viên
Việt Nam cấp tỉnh, cấp trường, liên thông thông tin,
dữ liệu Đại hội Hội Sinh viên Việt Nam các cấp;

- Đẩy mạnh ứng dụng chuyển đổi số trong quá trình
tổ chức Đại hội, Hội nghị đại biểu Hội Sinh viên Việt
Nam các cấp.

MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

MỤC ĐÍCH
Phần mềm bám sát với các quy định trong điều lệ và
hướng dẫn thực hiện điều lệ của Hội Sinh viên Việt
Nam; đảm các yếu tố về kỹ thuật khi vận hành với
quy mô toàn quốc.

YÊU CẦU



- Đại hội, Hội nghị đại biểu Hội Sinh viên cấp trường.
- Đại hội, Hội nghị đại biểu Hội Sinh viên Việt Nam ở
nước ngoài.
- Đại hội, Hội nghị đại biểu Hội Sinh viên các tỉnh,
thành phố.
- Đại hội đại biểu toàn quốc Hội Sinh viên Việt Nam
lần thứ XI.

PHẠM VI ÁP DỤNG



TẢI ỨNG DỤNG TẠI
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PHẦN I

QUẢN TRỊ CÁC CẤP



WEBSITE QUẢN TRỊ
https://daihoi11.hoisinhvien.com.vn

(Danh sách được gửi kèm theo tài liệu)



Chọn Menu Đại biểu. Hệ thống hiển thị danh sách các tài
khoản đại biểu trực thuộc cấp quản lý đăng ký qua app đại
hội.

• Bấm nút để thêm tài khoản cho đại biểu.
• Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa thông tin tài khoản
của đại biểu.
• Bấm nút để xóa tài khoản của đại biểu khỏi hệ thống.
• Ngoài ra còn có chức năng chuyển đại biểu vào đại hội
hiện có, bằng cách tích chọn vào ô checkbox của đại biểu
tương ứng. Chọn nút , hệ thống hiển thị danh sách
các đại hội hiện đang diễn ra như hình dưới đây:

1. Quản lý tài khoản đại biểu



Thực hiện bấm nút Lưu để chuyển đại biểu vào đại 
hội đã chọn, có thể chuyển 1 lúc nhiều đại biểu.

1. Quản lý tài khoản đại biểu



Chọn Menu Vai trò & quyền hạn. Hệ thống hiển thị
danh sách các vai trò đang có.

·     Bấm nút để thêm vai trò.
·     Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa vai trò.
·     Bấm nút để xóa vai trò khỏi hệ thống.
·     Bấm nút.         để thêm quyền hạn cho vai trò. Hệ
thống hiển thị danh sách các quyền hạn, tích chọn
vào quyền hạn tương ứng muốn thêm cho vai trò đó
hoặc bỏ tích để xóa quyền hạn khỏi vai trò.

2. Quản lý vai trò & quyền hạn



Chọn Menu Quản trị viên, Hệ thống hiển thị danh
sách các tài khoản các cấp sử dụng trên hệ thống.

·     Bấm nút để thêm tài khoản.
·     Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa thông tin tài
khoản.
·     Bấm nút để xóa tài khoản.
·     Bấm nút để thực hiện đổi mật khẩu cho tài
khoản đó.

3. Quản lý tài khoản quản trị viên



Chọn Menu Trường học. Hệ thống hiển thị danh
sách các trường học (đối với tài khoản tỉnh thì hiển
thị danh sách các trường trực thuộc tỉnh đó) như
hình dưới đây:

· Bấm nút để thêm trường học.
· Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa thông tin
trường học.
· Bấm nút để xóa trường học.

4. Quản lý Trường học



Chọn Menu Tin tức. Hệ thống hiển thị danh sách
các tin tức đã được kiểm duyệt có trong các đại
hội các cấp.

5. Quản lý tin tức

• Bấm nút để thêm tin tức.
• Bấm nút để xem chi tiết tin tức.
• Bấm nút chuyển trạng thái hiển thị trang chủ
thành thì tin tức sẽ được hiển thị ra ngoài
trang chủ ứng dụng di động. Ngược lại, là
không hiển thị lên trang chủ di động.
• Ngoài ra, với các tin tức thêm bằng tài khoản
admin, trung ương thì có thể chỉnh sửa và xóa
được.



Chọn Menu Mạng xã hội. Hệ thống hiển thị danh
sách các bài viết do các đại biểu đăng trên ứng dụng
di động.

6. Quản lý mạng xã hội

• Bấm nút để xóa bài viết.

• Bấm nút chuyển trạng thái để hiển thị bài viết
trên ứng dụng di động.

• Bấm bình luận để xem các bình luận của bài
viết đó.



Chọn Menu Danh sách đại hội. Hệ thống hiển thị 
danh sách các đại hội tương ứng trực thuộc tài 
khoản đó.

7. Quản lý Đại hội

• Bấm nút                  để thêm đại hội.
• Bấm nút          để thực hiện chỉnh sửa thông tin đại 
hội.
• Bấm nút          để xóa đại hội.
• Bấm nút chuyển trạng thái hiển thị thành           thì 
đại hội sẽ được hiển thị ra ngoài trang chủ ứng dụng 
di động. Ngược lại,           là không hiển thị.
• Bấm nút         để xem chi tiết đại hội. Hệ thống 
chuyển sang phần chi tiết trong đại hội.



THÊM MỚI ĐẠI HỘI

7. Quản lý Đại hội

• Tên đại hội: Tên của đại hội tổ tổ chức
• Số đại biểu chính thức: Tổng số đại biểu tham dự đại hội
• Thời gian bắt đầu: Là thời gian có thể cho bắt đầu trước
khi diễn ra đại hội 1 – 2 ngày
• Thời gian kết thúc: Là thời gian dừng kết thúc đại hội
• Địa chỉ: Nơi diễn ra tổ chức đại hội
• Ảnh đại diện: Logo/Banner của đại hội (Kích thước tối đa
1500x1500)



Tại màn hình chức năng, chọn Slide. Hệ thống chuyển
sang màn Quản lý Slide, hiển thị danh sách slide của
đại hội.

·     Bấm nút để thêm slide.
·     Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa thông tin slide
·     Bấm nút để xóa slide.
•     Bấm nút chuyển trạng thái hiển thị thành             thì 
sẽ được hiển thị ra ngoài trang chủ ứng dụng di động. 
Ngược lại,              là không hiển thị.

SLIDE ĐẠI HỘI

7. Quản lý Đại hội



Thêm mới slide (banner):

• URL: Đường đẫn đích đến khi Click vào ảnh đại diện

• Khung ảnh đại diện: Banner muốn hiển thị trên 
chương trình đại hội

SLIDE ĐẠI HỘI

7. Quản lý Đại hội



Tại màn hình chức năng, chọn Tài liệu. Hệ thống chuyển
sang màn Quản lý tài liệu, hiển thị danh sách tài liệu sử
dụng trong đại hội.

·     Bấm nút để thêm tài liệu.
·     Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa thông tin tài liệu
·     Bấm nút để xóa tài liệu.
•     Bấm nút chuyển trạng thái hiển thị thành             thì sẽ 
được hiển thị ra ngoài trang chủ ứng dụng di động. Ngược 
lại,              là không hiển thị.

TÀI LIỆU ĐẠI HỘI

7. Quản lý Đại hội



Thêm mới Tài liệu:

• Tên: Tên tài liệu hiển thị trên ứng dụng
• Phiên: Tài liệu xuất hiện ở phiên nào của đại hội
• File: Tải liệu để các đại biểu có thể xem thấy trên ứng 
dụng.

TÀI LIỆU ĐẠI HỘI

7. Quản lý Đại hội



Tại màn hình chức năng, chọn tin tức. Hệ thống chuyển
sang màn Quản lý tin tức, hiển thị danh sách tin tức của đại
hội.
·     Bấm nút để thêm tin tức.
·     Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa tin tức
·     Bấm nút để xóa tin tức.
•     Bấm nút chuyển trạng thái hiển thị thành             thì sẽ 
được hiển thị ra ngoài trang chủ ứng dụng di động. Ngược 
lại,              là không hiển thị.
•    Bấm nút          để xem chi tiết tin tức.
•    Tin tức được công bố sẽ được admin duyệt để hiển thị 
lên phần tin trang chủ.

TIN TỨC ĐẠI HỘI

7. Quản lý Đại hội



Thêm mới tin tức:

• Tiêu đề: Tiêu đề của tin tức
• Mô tả ngắn: Vắn tắt về nội dung của tin tức 
• Nội dung: Nội dung chi tiết bao gồm text và hình ảnh 
về tin bài 
• Trạng thái: Hiển thị và bản nháp
• Ảnh đại diện: Hiển thị tiêu biểu cho tin bài ngoài trang 
chủ
• Hành động: Quay lại hoặc Lưu tin tức

TIN TỨC ĐẠI HỘI

7. Quản lý Đại hội



Chọn Đoàn đại biểu. Hệ thống chuyển sang màn
Quản lý đoàn đại biểu, hiển thị danh sách đoàn
đại biểu của đại hội.

7. Quản lý Đại hội
ĐOÀN ĐẠI BIỂU

·     Bấm nút để thêm đoàn đại biểu.
·     Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa đoàn đại biểu
·     Bấm nút để xóa đoàn đại biểu.
•     Bấm nút chuyển trạng thái hiển thị thành             thì sẽ 
được hiển thị ra ngoài trang chủ ứng dụng di động. Ngược 
lại,              là không hiển thị.



Chọn Đoàn đại biểu. Hệ thống chuyển sang màn Quản
lý đoàn đại biểu, hiển thị danh sách đoàn đại biểu của
đại hội.

7. Quản lý Đại hội
ĐẠI BIỂU

·     Bấm nút để thêm đại biểu vào đại hội.
·     Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa đoàn đại biểu cho
đại biểu đó
·     Bấm nút để xóa đại biểu khỏi đại hội.
•     Để chuyển trạng thái kích hoạt hoặc dừng tài khoản 
chọn On hoặc Off 



Để tìm kiếm có thể nhập Họ và tên đại biểu hoặc mã
đại biểu => Tìm kiểm => Danh sách trả ra những tài
khoản theo yêu cầu tìm kiếm

7. Quản lý Đại hội
ĐẠI BIỂU



Chọn Menu Avatar. Hệ thống chuyển sang màn
Quản lý khung ảnh đại diện, hiển thị danh sách
khung ảnh đại diện sử dụng trong đại hội.

7. Quản lý Đại hội
KHUNG AVATAR

·     Bấm nút để thêm khung ảnh.
·     Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa khung ảnh
·     Bấm nút để xóa khung ảnh.
•     Bấm nút chuyển trạng thái hiển thị thành             thì sẽ 
được hiển thị ra ngoài trang chủ ứng dụng di động. Ngược 
lại,              là không hiển thị.



Chọn Menu Phiên làm việc. Hệ thống chuyển sang màn Quản lý phiên làm việc, hiển
thị danh sách các phiên làm việc của đại hội.

7. Quản lý Đại hội
PHIÊN LÀM VIỆC

·     Bấm nút để thêm phiên làm việc.
·     Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa phiên làm việc
·     Bấm nút để xóa phiên làm việc
·     Bấm vào mã QR để tải hình ảnh QR của phiên làm việc phục vụ chức năng điểm danh trên ứng dụng di động.
·     Chọn nút để cập nhật chương trình của đại hội.



Chọn Menu Phiên làm việc. Hệ thống chuyển sang màn Quản lý phiên làm việc, hiển
thị danh sách các phiên làm việc của đại hội.

7. Quản lý Đại hội
PHIÊN LÀM VIỆC

·     Chọn nút để vào quản lý chỗ ngồi đại biểu. Nếu chưa có dữ liệu chỗ ngồi, quản trị cần thêm thông tin cấu 
hình số dãy, số hàng, số cột mỗi dãy vào form như hình dưới đây: 

Có thể điền số / chữ số cột, hàng theo từng dãy
Bấm chọn vào 1 ghế cụ thể, hệ thống hiển thị lên danh sách các đại biểu trong đại hội mà chưa được xếp vị trí. 

Quản trị viên sẽ chọn đại biểu và bấm   để cập nhật đại biểu vào vị trí đó.

Ngoài ra, bấm                để xóa đi vị trí được chọn, bấm                     để khôi phục lại vị trí đã xóa.



Hướng dẫn lấy kinh độ và vĩ độ từ Google Maps:

7. Quản lý Đại hội
PHIÊN LÀM VIỆC

Tìm kiếm địa chỉ của đơn vị, bật chế độ xem ảnh vệ sinh, click chuột phải vào vị trí tổ chức
Đại hội để lấy kinh độ, vĩ độ

Với vị trí của Trung ương Hội Sinh viên Việt
Nam trên Google Map: kinh độ là 105.84985, vĩ
độ là 21.02085



Chọn Menu Diễn đàn. Hệ thống chuyển sang
màn Quản lý diễn đàn, hiển thị danh sách diễn
đàn của đại hội.

7. Quản lý Đại hội
DIỄN ĐÀN

·     Bấm nút để thêm diễn đàn.
·     Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa chỉnh sửa diễn đàn
·     Bấm nút để xóa diễn đàn
•     Bấm nút để vào quản lý tài liệu trong diễn đàn.
•     Bấm nút để xem các bình luận của đại biểu thuộc
diễn đàn đó.
•      Bấm nút để xem các đại biểu có trong diễn đàn đó.



Trong phần quản lý tài liệu trong diễn đàn, hệ thống
hiển thị danh sách các tài liệu như hình dưới đây:

7. Quản lý Đại hội
DIỄN ĐÀN

O. Bấm nút để thêm tài liệu.

O. Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa tài liệu.

o.  Bấm nút để xóa tài liệu.



Trong phần danh sách đại biểu của diễn đàn, hệ
thống hiển thị như hình dưới đây:

7. Quản lý Đại hội
DIỄN ĐÀN

O Bấm nút để thêm mới đại biểu vào diễn đàn.

O Bấm nút để xóa đại biểu khỏi diễn đàn.



Để thêm mới đại biểu

7. Quản lý Đại hội
DIỄN ĐÀN

Từ quản lý diễn đàn -> Đại biểu             -> Thêm đại biểu -> 
Hiển thị danh sách (Hệ thống sẽ tìm các đại biểu ra danh 
sách để chọn) sau đó Click vào tên đại biểu cần thêm -> 
Bảng đại biểu đã chọn hiển thị danh sách đại biểu đã được 
thêm vào -> Lưu



7. Quản lý Đại hội
HÌNH ẢNH - VIDEO

Bấm nút để thêm album
Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa album
Bấm nút để xóa album.
Bấm nút chuyển trạng thái hiển thị thành             thì 
sẽ được hiển thị ra ngoài trang chủ ứng dụng di 
động. Ngược lại,              là không hiển thị.
Bấm nút           để xem chi tiết album. Trong màn 
hình chi tiết, hiển thị danh sách các file ảnh cũng 
như video dạng bảng.



7. Quản lý Đại hội
HÌNH ẢNH - VIDEO

Đối với album Hình ảnh, quản trị sẽ chọn tệp ảnh và
upload trực tiếp lên server qua form upload ảnh.



7. Quản lý Đại hội
HÌNH ẢNH - VIDEO

Đối với album Video, quản trị viên sẽ thêm link embed youtube.

Để lấy link Embed Youtube tại Youtube Click vào Chia sẻ ->
Chọn Nhúng sẽ copy đoạn link như trong ảnh được khoanh
vùng



Chọn Menu Biểu quyết. Hệ thống chuyển sang
màn Quản lý biểu quyết, hiển thị danh sách biểu
quyết trong Đại hội

7. Quản lý Đại hội
BIỂU QUYẾT

·     Bấm nút để thêm biểu quyết.
·     Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa biểu quyết
·     Bấm nút để xóa biểu quyết
•     Bấm nút để xem thống kê biểu quyết
. Bấm nút chuyển trạng thái hiển thị thành             thì 

sẽ được hiển thị ra ngoài trang chủ ứng dụng di 
động. Ngược lại,              là không hiển thị.



Thêm mới biểu quyết

7. Quản lý Đại hội
BIỂU QUYẾT

• Nhập nội dung cần lấy ý kiến biểu quyết
• Nhập các lựa chọn để lấy ý kiến từ đại biểu



Chọn Thi tài đại biểu. Hệ thống chuyển sang màn Quản lý thi tài đại biểu, hiển thị danh sách
cuộc thi sử dụng trong đại hội. Phần này sẽ có 3 dạng chính là Trắc nghiệm trực tuyến,
Confetti và Thực hiện thử thách.

7. Quản lý Đại hội

Bấm nút để thêm cuộc thi
Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa cuộc thi
Bấm nút để xóa album.
Bấm nút để xem thống kê kết quả

Bấm nút chuyển trạng thái hiển thị thành             thì 
sẽ được hiển thị ra ngoài trang chủ ứng dụng di 
động. Ngược lại,              là không hiển thị.

THI TÀI ĐẠI BIỂU



Bấm nút để xem danh sách câu hỏi có trong cuộc thi. Hệ thống hiển thị danh sách các
câu hỏi như hình dưới đây:

7. Quản lý Đại hội

Bấm nút để thêm câu hỏi
Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa câu hỏi
Bấm nút để xóa câu hỏi
Bấm nút để xem câu hỏi

THI TÀI ĐẠI BIỂU



7. Quản lý Đại hội
THI TÀI ĐẠI BIỂU

* Thi trắc nghiệm trực tuyến:
Để thêm câu hỏi Click vào Xem chi tiết -> Thêm
câu hỏi
• Nhập nội dung câu hỏi
• Nhập các đáp án cho người dùng lựa chọn (Tại
cột ô tích đáp án nào là đúng sẽ tích vào ô đó)
• Điểm: Nhập số điểm danh cho câu hỏi

* Confetti:
Để thêm câu hỏi Click vào Xem chi tiết -> Thêm mới
• Nhập nội dung câu hỏi
• Nhập các đáp án cho người dùng lựa chọn (Tại cột ô tích
đáp án nào là đúng sẽ tích vào ô đó)
• Điểm: Nhập số điểm danh cho câu hỏi
• Thời gian bắt đầu diễn ra
• Thời gian kết thúc của phần thi

* Thực hiện thử thách:
Để thêm câu hỏi Click vào Xem chi tiết -> Thêm mới
•Nhập nội dung thử thách



Chọn Menu thông báo. Hệ thống chuyển sang màn Quản lý
thông báo, hiển thị danh sách thông báo sử dụng trong đại
hội.

• Bấm nút để thêm thông báo
• Bấm nút để thực hiện chỉnh sửa thông báo
• Bấm nút để xóa thông báo
• Bấm nút để gửi thông báo

7. Quản lý Đại hội
THÔNG BÁO



• Trong phần thêm thông báo, quản trị thực hiện
nhập các thông tin yêu cầu và chọn đối tượng
nhận thông báo, VD tích chọn Toàn đại hội nếu
muốn gửi thông báo tới toàn đại hội hoặc tích
chọn vào cá nhân đại biểu thì thông báo sẽ gửi đến
cá nhân chỉ định.
*Thời gian gửi: Thời gian muốn có thông báo tới
các đại biểu

7. Quản lý Đại hội
THÔNG BÁO



Chọn Menu Quà đại biểu. Hệ thống chuyển sang màn 
Quản lý quà tặng đại biểu, hiển thị danh sách quà 
tặng sử dụng trong đại hội.

7. Quản lý Đại hội

• Bấm nút                  để thêm quà tặng
• Bấm nút          để thực hiện chỉnh sửa thông tin quà 
tặng
• Bấm nút          để xóa quà tặng
• Bấm nút chuyển trạng thái hiển thị thành           thì 
đại hội sẽ được hiển thị ra ngoài trang chủ ứng dụng 
di động. Ngược lại,           là không hiển thị.
• Bấm nút         để xem đại biểu đã đăng ký nhận quà 
và phê duyệt

QUÀ TẶNG ĐẠI BIỂU



PHẦN II

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 
CHO ĐẠI BIỂU



TẢI ỨNG DỤNG TẠI
Hoặc tìm kiếm trên APPSTORE, CHPLAY với từ khoá: “Đại hội HSV”



ĐĂNG KÝ TÀI KHOẢN

Nhấp vào nút Đăng ký ngay
tại giao diện ngoài ứng dụng

Nhập các thông tin yêu cầu: Đăng nhập vào tài khoản vừa tạo



ĐĂNG KÝ TÀI KHOẢN

Giao diện sau khi đăng nhập Ấn vào mục “Tài khoản” để
cập nhật thông tin đại biểu

Sau khi hoàn tất, báo với HSVVN
cấp trường để được đưa vào Đại hội



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Giao diện chính
Ấn vào “Đại hội của bạn” để
xem thông tin đại hội mình là
đại biểu

Giao diện khi đã được HSV cấp
trường đưa vào Đại hội
Ấn vào “Xem chi tiết” để sử
dụng các tính năng của Đại hội



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Giao diện chính khi vào trong
Đại hội



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Xem chương trình Đại hội:
Chọn phiên muốn xem

Ấn vào phiên cần xem
Giao diện Chương trình Đại hội



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Giao diện phần Biểu quyết
- Biểu quyết từng phần theo
điều hành của Đoàn Chủ tịch
Đại hội
- Xem danh sách các biểu
quyết

Giao diện khi biểu quyết Giao diện khi biểu quyết xong



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Điểm danh Đại hội
Điểm danh theo từng phiên
bằng cách quét mã QR CODE

(Lưu ý chọn cho phép ứng dụng
sử dụng vị trí và camera)



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Xem các tài liệu của Đại hội



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Giao diện xem tin tức Đại hội
Click vào tiêu đề để xem tin
tức Đại hội



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Giao diện thảo luận tại các
Diễn đàn của Đại hội

Đại biểu được phân vào diễn
đàn nào tham gia thảo luận ở
diễn đàn đó bằng cách ấn vào
tiêu đề của Diễn đàn, sau đó
tham gia bình luận

Hình ảnh sau khi thảo luận



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Đại biểu có thể xem chỗ ngồi
được chỉ định ngồi theo từng
phiên của Đại hội



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Mục “Thử tài đại biểu”
Hình thức Minigames, Đại biểu
tham gia theo điều hành của
Đại hội



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Mục Media
Các đại biểu có thể xem các hình
ảnh của Đại hội, hình ảnh các khu
vực check-in,… được HSV trường
đăng tải theo các album



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Frame Avatar Đại hội
Đại biểu có thể thay avatar với
frame của Đại hội và tải về



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Frame Avatar Đại hội
Đại biểu có thể thay avatar với
frame của Đại hội và tải về



CÁC TÍNH NĂNG TRONG ỨNG DỤNG

Quà tặng Đại hội
Đại biểu đăng ký nhận quà tặng
Đại hội qua mục “Quà tặng”



TRÂN TRỌNG CẢM ƠN!


